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Description générée automatiquement]
à quoi dois-je penser avant de préparer mon entretien d’embauche ?
La préparation à un entretien d’embauche s’avère être particulièrement importante. C’est pourquoi il est important de la structurer et de se poser les bonnes questions afin de faire les recherches nécessaires et préparer votre discours. Voici quelques questions que vous pouvez vous poser avant de débuter votre préparation à un entretien d’embauche.
· Mettez-vous à la place de votre interlocuteur, quelle est sa fonction, que voudra-t-il savoir ?
· Quels messages voulez-vous faire passer ?
· Préparez ce que vous aurez à présenter.
· Recherchez des informations sur l’entreprise.
· Compléter la fiche entreprise (annexe 1)
· Notez le type d’informations que vous voulez recueillir
· Informations à donner
· Informations à recueillir
· Messages de l’interlocuteur
· Points à faire préciser
· Quelles questions pourrait-il vous poser ? 
· Vérifiez l’adresse de l’entreprise, le moyen de transport, évaluez le temps de trajet et prévoyez une marge.



Annexe 1 : fiche entreprise

Raison sociale :      
Secteur d’activité :      
Interlocuteur
	Nom :      	Prénom :      
	Fonction :      
	Tél. standard :      	Tél. direct :      
	E-mail :      
	Fax :      
Adresse
	Rue :      
	Ville :      	Code postal :      
1er contact
[bookmark: CaseACocher2]	|_| Courrier	|_| Téléphone	|_| Salon	|_| Autres :      
	Date :      
Relances
Date :	Commentaires :
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