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Erstellung einer Befragung auf Moodle

1 Bearbeiten einschalten

Wichtig zu Beginn der Arbeit auf der Plattform > Bearbeiten einschalten: « Activer le mode édition »
Erst so konnen Sie die Parameter und die Einstellungen verandern.
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Um neue Materialien zu veréffentlichen, nutzen Sie den Knopf, den Sie unter jeder Sektion finden:

—

Material oder Aktivitat hinzufiigen

1. Dann o6ffnet sich eine Liste mit den verschiedenen Aktivitaten und Ressourcen. Wenn Sie einmal
klicken, erhalten Sie auf der rechten Seite kurze Erklarungen, wenn zwei Mal klicken, 6ffnet sich
die Aktivitat. Wahlen Sie hier Befragung und ganz unten am Ende der Liste: Hinzufligen. (Oder
auch moglich: 2 x anwahlen, dann 6ffnet sich die Aktivitat sofort)

MATERIAL ODER AKTIVITAT HINZUFUGEN x

A

AKTIVITATEN Wenn Sie ein Modul auswahlen, wird
@) g Abstimmung eine Kurzinformationen angezeigt.
o & P Mit einem Doppelklick auf ein Modul
fgen Sie es zum Kurs hinzu.
B Autoave
¥ Befragung
O E Chat
O % Datenbank
O '—‘4 E-Voting
O € | Feedback
O -_l Forum
~ @. Gegenseitige
O [ verzeicnnis

HINZUFUGEN ABBRECHEN
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2. Es offnet sich folgendes Fenster, wo obligatorisch der Name der Abfrage vergeben werden muss.

' 2 BEFRAGUNG ZU "HERZLICH WILLKOMMEN!" HINZUFUGEN / —

) Alles aufklappen

~ ALLGEMEINES

Name o

Beschreibung A . . o ]
saf v 3| I |l3=|i= Al | @ Bl

Format: p

eschreibung im Kurs zeigen

Die Beschreibung (also auch die Aufgabe fiir die St en) kann hier integriert werden und

der Text, insbesondere wenn er kurz ist, kann auf der Plattform sichtbar gemacht werden.

3. Als ndchstes kdnnen Sie bei diesem Tool eine Zeitsteuerung einbauen. Hier geben Sie dann bei
Zeitsteuerung das Start- und Enddatum der Umfrage ein.

~ ZEITSTEUERUNG

Startdatum verwenden Startdatum verwenden 3 = Decembe

Enddatum verwenden Enddatum verwenden 3 & December 4 2018 = 10 &

4. Sie konnen verschiedene Optionen bei den Antworten wahlen. Es geht darum, wie oft die
Studierenden die Fragen beantworten kdnnen, ob die Antworten angezeigt werden sollen und

wie (mit Angabe des Namens oder anonym), ob automatische Mails bei Beenden des
Fragebogens versandt werden sollen, ob die Teilnehmenden das Ausfiillen unterbrechen kénnen

und was noch wichtig ist, ob der Fragebogen benotet werden soll.

~ ANTWORTOPTIONEN

Typ mehrfach beantworten
Gruppe der befragten Personen vollstandiger Name %
Alle Antworten den Teilnehmenden
) Nach dem Ausfillen der Befragung #
anzeigen
Benachrichtigung verschicken Nein 3
Speichemn/Fortsetzen Nein 2
Verzweigte Fragen erlauben Nein ¢
Automatische Nummerierung Automatische Nummerierung der Seiten und Fragen $
Abgabe-Bewertung Keine Bewertung %
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5. Nun kommt der wichtige Teil: die Definition der Inhalte — im Fenster Inhaltsoptionen.

~ INHALTSOPTIONEN

Kopie existiert

Vorlage benutzen

-

Neuen Inhalt festiegen

Fragebogen-Test [Wirtschaftsdeutsch Jahr 1]

Bilan générale du DAS en Soins Palliatifs - ouvert jusqu'au 01.10.17 [16_HES-SO-ARC_DAS_de spécialiste en soins palliatifs]

Evaluation intervenant CAS 3 unité 1 - Héléne Madinier [17_HES-SO_MAS QSM CAS 3]

Evaluation du cours(modéle) [CAS GD_2011]

Evaluation du dispositif [1104-Raisonnement clinique en SYSINT]

Evaluation du dispositif RC-RESP [12_HES-SO-GE_DIU-multimédia et profession de la santé]

Evaluation du module [09_HETS_VS_Travail de Bachelor ]

MSc BA - Evaluation du Module [18_HES-SO_Module Finance]

Questionnaire d'évaluation de module [Espace test Ronchi]

HEIA-FR - Evaluation de I'enseignement - Questionnaire de base (FR) [X_HES-SO-FR_GEN_Questionnaire]

HEIA-FR - Evaluation des Unterrichts - Basis-Fragebogen (DE) [X_HES-SO-FR_GEN_Questionnaire]

enn Sie nichts auswahlen, definieren Sie selbst den Inhalt — das geschieht im nachsten Schritt.
Oder aber Sie benutzen einen Fragebogen, der von der HES-SO und deren verschiedenen

Nutzern vorgeschlagen wird. Hier gibt es eine grosse Auswahl vor allem im Bereich

Kursevaluation.

Im Bereich ,,Weitere Einstellungen” konnen Sie die Verfligbarkeit auf der Moodle-Seite

definieren:

~ WEITERE EINSTELLUNGEN

Verfugbarkeit

ID-Nummer

Gruppenmodus

Gruppierung

Auf Kursseite anzeigen s

Keine Gruppen <

Keine &
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Sie kénnen auch hier bestimmte Voraussetzungen vordefinieren. Sie kdnnen den Zugriff Gber
die Zeit, vorangegangenen Bewertungen oder (ber das Nutzerprofil (Zugehorigkeit zu einer
Gruppe fehlt hier im Vergleich zum Franzésisch...) definieren oder diese Aspekte miteinander
korgbinieren.

VORAUSSETZUNG HINZUFUGEN

Zugriff tber ein Datum und

DATUM die Uhrzeit steuern

Zugriff Uber die erreichte

BEWERTUNG Bewertung steuern

Zugriff uber Felder im

NUTZERPROFIL Nutzerprofil steuern

Voraussetzungen konnen als

Zugriffsregel logisch
verknupft werden

ABBRECHEN

ZUGRIFFSREGEL

Am Ende schliessen Sie dies ab durch Speichern und Anzeigen, so kénnen Sie im nachsten Schritt
Ilhre eigenen Fragen definieren oder den Fragebogen anschauen.

» Schlagwérter

SPEICHERN UND ZUM KURS SPEICHERN UND ANZEIGEN ABBRECHEN

Pflichtfelder@®

Sie sehen dieses Fenster: (Nicht wundern, hier bei mir hat der Fragebogen den Namen , Test“.)
Wenn Sie auf ,,Fragen hinzufiigen” klicken, kdnnen Sie eigene Fragen formulieren.

TEST

Der Fragebogen enthalt keine Fragen.
Fragen hinzufiigen
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10. Es offnet sich ein weiteres Fenster, auf dem Sie lhre Fragen hinzufligen kdnnen.
Sie konnen hier verschiedenes machen, z.B. weitere Einstellungen festlegen. Dies betrifft den
Umfragetyp (privat = also nur fiir Sie zuganglich / 6ffentlich = sichtbar fiir alle Nutzer des HES-SO /
modele = Modell fiir Sie und andere) definieren. Hinzu kommen weitere Optionen, die nach der
Beendigung des Fragebogens aktuell werden (Anzeigen einer Webseite oder Versenden eines
ails, z.B. an Sie als Ersteller der Umfrage.)

B \|iRTSCHAFTSDEUTSCH JAHR 1 s

v
o

~ FRAGEN HINZUFUGEN

w Alles einklappen

Auswahlkastchen : FRAGETYP HINZUFUGEN

~ FRAGEN BEARBEITEN

Der wichtigste Teil sind aber die Fragen. Sie kdnnen einen Fragetyp auswahlen und haben hier
verschiedene Typen, die Sie ausprobieren kénnen.

~ FRAGEN HINZUFUGEN

Auswahlkastchen = FRAGETYP HINZUFUGEN

Beschriftun

~ FRAGEN BEARBEITEN B
Datum
Dropdown-Feld
Freitextfeld
Ja/Nein

Nummerisch

Radio Buttons
KONTAKT eA

Bei der Auswahl von , Fragetyp hinzufligen” 6ffnet sich jeweils ein Fenster, wo Sie einen Namen

vergeben und den Fragetext sowie die Antworten erfassen. Probieren Sie die verschiedenen Fragen
aus, eine Form wird sicher fir Sie passen!

So ergibt sich allmahlich eine Liste mit Fragen, die automatisch in lhrem Fragebogen integriert sind.
Diese konnen Sie im Nachhinein verschieben, bearbeiten, [6schen oder als fakultativ bezeichnen.

~ FRAGEN BEARBEITEN \ j u//

Position 1 % {3 X ® [Auswahlkastchen] (Musterpriifung2)

I Was kostet ...

Position 2 % 43 X ® [Auswahlkastchen] (Musterpriifung)

2 Wie hoch ist der Wert ...
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Achten Sie darauf, dass Sie klare Namen vergeben. So kdnnen Sie sie spater gut weiterverwenden!

Sobald die ersten Fragen erstellt sind, kénnen Sie den Fragebogen in der Vorschau sehen und die

Teilnehmer sehen und hier erkennen, wer bereitsfteilgenommen hat. (In diesem Fall gibt es noch
niemanden...)

w Alles einklappen

~ FRAGEN HINZUFUGEN

Auswahlkastchen $ FRAGETYP HINZUFUGEN

~ FRAGEN BEARBEITEN

Position1 % < @ [Auswahlkastchen] (Musterprifung2)

1 Waskostet...

11. Am Ende verlassen Sie diesen Teil von Moodle, der Test wird hier automatisch gespeichert.
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Création d‘un questionnaire sur Moodle

Important au début de chaque session : « Activer le mode édition » pour pouvoir accéder a toutes les

fonctionnalités de Moodle.

Cybetlear

Hes'so
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ADMINIS

EQUIPE  CONTACT
RATION DU COURS |t ~|

@ Tableau de bord > Mes cours > Economie et services > BSc Economie d'entreprise > Supply Chain2 4 ACTIVER LE MODE EDITION

Pour ajouter des ressources, choisissez ce bouton, qui se trouve toujours en bas de la section :

\> Modifier ~

Ajouter une activité ou une ressource

1. Il s’ouvrira alors une liste avec des activités et des ressources, questionnairese trouve assez au

milieu de cette liste. Si vous cliquez une fois, une breve explication de

4ctivité sera affichée a

droite. Si vous double-cliquez, le forum s’ouvrira (ou cliquer une fojget ensuite ajouter).

AJOUTER UNE ACTIVITE OU UNE RESSOURGE

Hot Potatoes

C

Z Journal

1 Lecon

Présence

Questionnaire

Sondage

Test

Vote
électronique

O O O O O O O O
<

&

Wiki
RESSOURCES
[ oossier
Etiquette
Fichier

Galerie d'images

O O O O O

wmE D e

Livre

(
¢

©)
<

Questionnaire

Sélectigghez une activité ou une

resgburce pour afficher I'aide a son
ujet. Double-cliquez sur le nom

d'une activité ou d'une ressource

pour I'ajouter rapidement.

ANNULER
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2. Une fenétre s’ouvre et vous étes obligé de donner un nom a ce questionnaire.

® . nour QUESTIONNAIRE A BIENVENUE SUR LA PLATEFORME / HERZLICH WILIAMMEN AUF DER PLATTFORM!

. » Tout déplier
GENERAUX

Nom

Description
Paragraphe

Chemin: p

[] Afficher la description sur la page de cours

La description (donc I/Zéc'he pour les étudiant-e-s) peut étre intégrée ici et si le texte est assez
court, vous pouvez I'afficher sur la plateforme.

3. Comme pas prochain, vous pouvez définir la publication du questionnaire. Indiquez ici le début
et la fin du questionnaire.

-~ DUREE
Deate douveriire [ | Date douverture 3 # December 4 2018 & 14 & 36 4
DEREEILZIE []Date de fermeture 3 # December # 2018 ¢ $ 6+

4. Vous pouvez choisir différentes options concernant les réponses. Il s’agit de la question combien
de fois les étudiant-e-s peuvent répondre, si les réponses seront publié et comment (avec le
nom ou de fagon anonyme), si les participant-e-s regoivent a la fin du questionnaire un courriel,
s’ils peuvent interrompre les réponses et continuer plus tard et si le questionnaire doit étre
noté. Pour plus d’infos, choisissez le signe du ?

~ OPTIONS DES REPONSES

Type répondre un nombre illimité de fois ¢

Anonyme ou nominatif ? nominatif %

Les étudiants peuvent voir TOUTES les A .
Aprés avoir répondu au questionnaire $

réponses
Envoyer les notifications de remises Non s
Sauvegarder & Reprendre Non =

Autoriser les questions a branchement

n Non #

conditionnel

Numérotation automatique Numéroter automatiquement les pages et les questions #
Note pour ce questionnaire Pas de note %



5.

Nous arrivons a la partie importante — la définition des questions.

~ OPTIONS DE CONTENU

@Créer un nouveau questionnaire

SERVICE HES-SO\)
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Copier un questionnaire existant OCene plateforme ? A remplir aprés le cours. / Diese Plattform? Bitte nach dem Kurs ausfiillen. [Formation devpro - Moodle interactif]

OQuestlonnalre - utilisation de Moodle / Umfrage - Benutzung von Moodle [Formation devpro - Moodle interactif]

Copier un modéle de questionnaire O Bilan générale du DAS en Soins Palliatifs - ouvert jusqu'au 01.10.17 [16_HES-SO-ARC_DAS_de spécialiste en soins palliatifs]

O Evaluation du cours(modéle) [CAS GD_2011]

O Evaluation du dispositif [1104-Raisonnement clinique en SYSINT]

O Evaluation du module [09_HETS_VS_Travail de Bachelor ]
OMSC BA - Evaluation du Module [18_HES-SO_Module Finance]

OQues(lonnalre d'évaluation de module [Espace test Ronchi]

O Evaluation intervenant CAS 3 unité 1 - Héléne Madinier [17_HES-SO_MAS QSM CAS 3]

O Evaluation du dispositif RC-RESP [12_HES-SO-GE_DIU-multimédia et profession de la santé]

O HEIA-FR - E! de I' -Q de base (FR) [X_HES-SO-FR_GEN_Questionnaire]
O HEIA-FR - des L - Basis-Fi (DE) [X_HES-SO-FR_GEN_Questionnaire]
Utiliser un questionnaire public OAbaque de régnier [18_HEG-VS_FTO_731_MKTG]

OAutoevalualion/Serstevaluallon [18_HES-SO-FR_CONSTRUCTION I-Il (A18-P19)]

Si vous ne sélectionnez rien, vous définissez vous-méme le contenu, ce qui sera fait a I'étape

suivante. Vous pouvez également utiliser un questionnaire proposé par la HES-SO et ses
différents utilisateurs. Il y a ici un grand choix, en particulier dans le domaine de I'évaluation des

cours.

6. Dans la section « Réglages courants », vous pouvez définir la disponibilité sur la page Moodle

~ REGLAGES COURANTS
Disponibilité Afficher sur la page de cours

Numeéro d'identification

Mode de groupe Aucun groupe ¢

Groupement Aucun $

v

“
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9.

Vous pouvez définir certaines conditions préalabes, comme |’accés en fonction du temps, des

évaluations précédentes ou du profil de I'utilj

ou alors combiner ces différents aspects.

Vous finissez cet étape en enregistrant et afficher pour soit définir vos questions, soit visualiser

votre questionnaire.

» TAGS

Ce i p des

requis, q

DE FORMATION DIDACTIQUE
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AJOUTER UNE RESTRICTION

NOTE

GROUPE

PROFIL UTILISATEUR

JEU DE RESTRICTIONS

Empécher l'accés jusqu'a (ou
4 partir) d'une date et heure
donnée.

Requiert I'atteinte d'une note
minimale par les étudiants

Nautoriser que les étudiants
membres d'un groupe
spécifié ou de tous les
groupes.

Controle I'accés sur la base
des champs du profil de
I'étudiant

Ajouter un jeu de restrictions
imbriquées pour obtenir une
logique complexe.

ANNULER

ENREGISTRER ET REVENIR AU COURS ENREGISTRER ET AFFICHER ANNULER
0.

Voila la fenétre suivante (mon questionnaire ici s’intitule questionnaire-test):

QUESTIONNAIRE - TEST

Ce questionnaire ne contient aucune question.

Ajouter des questions

ateur / utilisatrice, son appartegfance a un groupe

10
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10. Une autre fenétre s’ouvrira ou vous pourrez ajouter vos questions.

Vous pouvez régler différents aspects : définir des réglages avancés (ceci concerne le type du
uestionnaire : privé — uniqguement accessible pour vous / public = visible pour tou-te-s les
tilisateurs / utilisatrices de la HES-SO / modeéle). Il y en a d’autres options qui concernent la fin du
uestionnaire (affichage d’un site web ou envoi d’un courriel).

B §oRMATION DEVPRO - MOODLE INTERACTIF

Y

w Tout réduire
~ AJOUTER DES QUESTIONS
~ GERER LES QUESTIONS

La partie plus importante est celle-ci. Vous y créez vos questions en choisissant un type de question.
Essayez les différentes formes, vous trouverez certainement ce qui vous convient.

QUESTIONS

~ AJOUTER DES QUESTIONS
Cases a cocher AJOUTER.NE QUESTION DE CE TYPE
- GERER LES QUESTIONS a—

Oui/Non

Texte court

Texte long
Echele de Likert

Apres votre choix, une fenétre s’ouvrira et vous devez donner un nom a la question, saisir le texte de

la question ainsi que les réponses.
Gentiment, vous enregistrerez une liste de question, qui seront automatiquement intégrée dans
votre questionnaire. Par aprés, vous pouvez les déplacer, modifier, supprimer ou I’activer en tant que

question facultative.

~ GERER LES QUESTIONS

position1 4 {3 X @® [C a cocher] (Moodle-Test1)

] Connaissez-vous les différentes ...

position 2 4 {3 X @ [Cases a cocher] (Moodle-Test2)

2  Comment appelle-t-on ...

11
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Donnez des noms clairs a vos questions pour pouvoir les réutiliser facilement plus tard.

Dés que vous avez établi les premieres questions, vous pouvez prévisualiser votre questionnaire et
voir les utilisateurs / utilisatrices qui (n‘) ont (pas) répondu.

QUESTIONS

~ AJOUTER DES QUESTIONS

Cases & cocher s AJOUTER UNE QUESTION DE CE TYPE

- GERER LES QUESTIONS

position1 4 {3 X @ [Cases a cocher] (Moodle-Test1)

] Connaissez-vous les différentes ..

position2 4 {3 X @ [Cases a cocher] (Moodle-Test2)

2  Comment appelle-t-on

11. Ala fin, vous pouvez quitter cette partie de Moodle, le test sera enregistré automatiquement.

12



