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La formation pratique dans la HES-SO
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• FP = Formation Pratique ou stage

• PF = Praticien Formateur ou Formatrice. Sont titulaires d’un 
CAS de PF et agré·e·s par la HES-SO 

• Ergothérapeute-référent·e = l’ergo qui suit l’étudiant·e en 
stage lorsque le ou la PF est peu présent·e ou d’une autre 
profession

• Enseignant·e-référent·e = la personne de la filière qui suit en 
stage un groupe d’étudiant·e·s (personnel de la filière ou 
vacataire)

• CPT = Contrat Pédagogique Tripartite

• AP = Analyses de Pratique

Terminologie



« La FP de la HES-SO est une mise en situation 
professionnalisante de l’étudiant-e afin qu’il ou elle 
développe des compétences professionnelles, 
relationnelles et sociales acquérant ainsi une attitude 
réflexive le ou la conduisant en permanence à interroger 
sa pratique et faire émerger de nouveaux savoirs »
(Dossier d’information de la Formation pratique HES-SO, juillet, 2008)

Définition



Le dispositif HES-SO de la FP un système 
à 3 piliers

Pédagogique
Des obligations 
d’encadrement de 
l’étudiant

Logistique
Base de 
données

Financier
60.– par jour 
étudiant santé



Un partenariat à 3 niveaux

Convention sur la FP : HES-SO et établissements

Accord de partenariat : HETSL et établissement 

Contrat pédagogique tripartite (CPT)  : 
1 étudiant·e
1 praticien ou praticienne formatrice 
1 enseignant·e référent·e



La formation pratique dans la filière
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Pour chaque période de formation pratique 
2 modules impliqués

10

2391 Form prat niv I
2372 intégration 2 – U1

3592 Form prat niv II
3574 intégration 4 - U1

3693 Form prat niv III
3675 intégration 5 – U1

Démarche Les modèles et les 
preuves scientifiques

Le système de santé et 
les trajectoires de client



Cadrage
Formation pratique 
• Fiches modules formation 

pratique
• Formulaire d’évaluation de la 

FP du programme bachelor
• Manuel d’utilisation du 

formulaire d’évaluation de la 
FP du programme bachelor

Analyse de pratique 
• Fiches modules Intégration 2, 4 

et 5 unités 1
• Formulaires d’évaluation des 

analyses de pratique

Lire ces documents avant de commencer le stage 
et avant de poser des questions à l’enseignant·e référent·e, à la 
responsable de module ou au décanat  

Contrat pédagogique tripartite
Supervision 



• Objectifs souhaités/attendus 
• préparés par l’étudiant avant le début du stage 

dans AP avant le stage, discuté avec le ou la PF et 
validé par enseignant·e référent·e durant la 
première semaine

• Moyens mis en place pour les atteindre
• Envisagés par l’étudiant, proposé par le ou la PF

• Modalités servant à vérifier l’atteinte des objectifs 
• Proposés par le ou la PF

CONTRAT PEDAGOGIQUE TRIPARTITE CPT



• Obligatoire
• Avec superviseur·e agré·e
• Confidentiel 
• 10 heures
• Sur au moins 2 stages
• 1 crédit Intégration 5
la démarche sera expliquée lors de la demi-journée 
préparatoire

La Supervision pédagogique



Les analyses de pratique
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• Avant (½ j) : préparer le CPT
• Pendant (2 j): travailler sur la démarche à partir des 

rapports intermédiaires  
• Après (½ j) faire le point sur les apprentissages
• Visite de stage au milieu du stage (Et-PF-Ens) 

15

Analyses de pratique 



• Par enseignant·e référent·e
• En relation avec le niveau de stage

• Niv I : démarche, 2 ECTS
• Niv II : Modèles et preuves scientifiques, 2 ECTS
• Niv III : Système de santé et trajectoires, 3 ECTS

• Critères d’évaluation en rapport au niveau 

16Evaluation des analyses de pratique 



Evaluation des analyses de pratique niv I 17

Commentaires

Total 0  / 3

Total 0  / 3

Total 0  / 3

Total 0  / 4

Total 0  / 5

Total 0  / 2

Total final 0  / 20
0,00Note finale sur 6 et au quart de point (total des points / 20 x 6):

2. La visite de stage (présence obligatoire)

1. Le contrat pédagogique tripartite (noté au moment de la remise du CPT à l’enseignant·e)
au 1/4 de point

4. Le rapport intermédiaire (un rapport rendu hors délai obtient 0 point à chacun des  critères ci-dessous)

3. Session d’analyse de pratique (présence obligatoire)

6. Session d’analyse de pratique post-stage (présence obligatoire)

5. Le rapport final (un rapport rendu hors délai entraine un Fx au module)

Critères



L’évaluation du stage par les PFs
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Santé physique

Psychosocial et santé mentale

FORMULAIRE D'EVALUATION DE LA FORMATION PRATIQUE DU PROGRAMME BACHELOR - PEC 2012

NIVEAU I

NIVEAU II

NIVEAU III

JOURNEES D'ABSENCES ET MOTIFS

Autre

SERVICE

PRATICIEN·NE FORMATEUR·TRICE

DATES DE STAGE

NOM ET PRENOM DE L'ETUDIANT-E / VOLEE

INSTITUTION

Service hospitalier de soin aigus

Service de rééducation/réadaptation

CARACTERISITIQUES LIEU D'ACCUEIL
(plusieurs possibilités, ne cocher que les principales)

Centre ou Hôpital de jour

Domaine d'intervention Type de service

Enfants

Adolescents

Adultes

Personnes âgées

Usagers

Service ambulatoire, pratique privée

Domicile, santé communautaire

Long séjour, hébergement, placement

Pratique privée

Domaines
au moins une fois 
chacun sur les 3 stages

Nous ne pouvons pas afficher lʼimage.



Catégories de compétences
20

1. Démarche professionnelle en ergothérapie

2. Moyens et techniques d'évaluation et d'intervention

3. Habiletés relationnelles, communication et collaboration

4. Engagement de l'apprenant

5. Gestion et promotion de l'ergothérapie
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C’est la différence 
après avant qui 
compte 



Evaluation du stage convertie par l’école 
Date de rédition du rapport de stage au praticien formateur ou à la praticienne formatrice:

VALIDATION DU MODULE FORMATION PRATIQUE S.ER.SO              

Note 

Le ou la responsable du module :

sceau et signature signature 

B
Floriane Rebeaud

Lieu et date:

94%

signature  

signature  

VALIDATION DE LA PERIODE DE FORMATION PRATIQUE PAR LE PRATICIEN FORMATEUR OU LA PRATICIENNE FORMATRICE

Nombre de points attendus:

Nombre de points obtenus:

Pourcentage de réussite:

Le praticien formateur ou la praticienne formatrice:

L'étudiant-e:

Lieu et date:

82

77

%
95 - 100 6 A
90 - 94 5.5 B
85 - 89 5 C
80 - 84 4.5 D
75 - 79 4 E
70 - 74 3.5 Fx
65 - 69 3 Fx
60 - 64 2.5 Fx

Echelle de conversion 
arithmétique et 
automatique 

Nous ne pouvons pas afficher lʼimage.



En résumé
• Attentes, expliquées à l’étudiant·e, décidées par PF
• Evaluation des performances (intermédiaires et 

finales) établies par PF mais discussion avec 
l’étudiant·e

• Seuil de réussite: 75%
• Conversion par l’école en note et attribution de 10 

ECTS

Evaluation du stage



Les directives de formation pratique
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Les directives d’application de la formation 
pratique règlent

26

II. Dispositions 
contractuelles

• Confirmation
• Indemnité et 

frais
• Durée du travail 

congés, 
vacances

• Absences
• Assurances
• Vaccinations
• Annulation

III. Organisation 
des périodes de 

FP

• Buts
• Organisation
• Document

IV. TÂches et 
responsabilités

• Etudiant·e
• PF
• Enseignant·e

référent·e

V. Validation de la 
formation pratique

• Modalités 
d'évaluation de 
la FP

• Interruption
• Effets des 

absences
• Période de FP à 

refaire
• Procédure en 

cas de risque 
d'échec



• Présence obligatoire en stage et aux analyses de 
pratiques 

• Les horaires sont ceux du service d’accueil 
• ½ j par semaine libéré pour travail personnel en 

rapport avec le stage donc un 100% c’est 90% dans le 
service

27Directives d’application de la formation 
pratique



Le choix des places de stage
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• Proposée par l’Ecole, suite à une sollicitation de tous 
les lieux proposant potentiellement des places de 
stage

• Aucune démarche auprès des établissements par 
les étudiant·e n’est admise

• Les étudiant·e·s se répartissent les places offertes en 
respectant 3 critères

L’offre de stage - le choix du stage



Domaine d’intervention

• Santé physique
• Psycho-social et santé 

mentale

Types de service

• Service de soins aigus
• Service de 

réadaptation
• Etablissement de jour
• Long séjour, 

hébergement, 
placement

• Service ambulatoire
• Pratique privée
• Domicile, service 

communautaire
• Ecole spécialisée

Population

• Enfants
• Adolescents
• Adultes
• Personnes âgées

Les 3 critères du choix du stage

Au fil des 3 stages 
rencontrer des 
populations diverses et 
exercer dans des types 
différenciés de services

Il est obligatoire 
de réaliser au 
moins un stage 
dans chaque 
domaine 



• Etudiant·e·s prioritaire (art 11)
• Raison 

• Besoins particuliers : famille, santé 
• Répétition ou reprise du module après échec ou 

arrêt
• Procédure 

• Demande motivée via décanat ou responsable de 
module

Directives d’application de la formation 
partique de formation pratique 



Le fichier xlsx des stages 32



Connexion au portail étudiant
https://age.hes-so.ch

33

Utilisez votre 
compte AAI 
pour vous 
authentifier



Liste des offres
• Dans le portail étudiant, l’onglet «Périodes de formation pratique» 

permet de voir la liste des offres disponibles

• Pour visualiser la liste des offres, sélectionnez la bonne période
de formation pratique PFP (ER 19-22 / Niveau I)

• Vous pouvez chercher dans la liste des offres par:

• Nom d’institution

• Canton

• Type de service

• Champ d’intervention

• Population

34



Liste des offres 35
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Dans la liste des offres
cliquez sur le nom
de l’institution
pour afficher
les informations 
disponibles
sur chaque offre

Information sur l’offre

36
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Faire une préinscription discuter des dates exactes
• Vous ne pouvez pas faire de préinscription pendant la période de 

consultation
• Pour faire une préinscription, cliquez sur la coche sous «Préinscription», la 

coche devient verte
• Vous ne serez inscrit·e·s que lorsque le portail étudiant affichera le statut

«accepté», c’est-à-dire validé par la responsable de la formation pratique
• Pour corriger une préinscription (en cas d’erreur), cliquez à nouveau sur la 

coche. Elle n’est alors plus verte. Puis vous pré-inscrire à nouveau à la 
bonne adresse.

37



Faire une préinscription 38
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1. Choix des étudiant·e prioritaires 
2. Places disponibles communiquées à la volée
3. La volée s’organise pour répartir les places (env. 15 jours). 

Généralement 3 choix, négociation, puis tirage au sort 
4. Les étudiant·e·s s’inscrivent sur la base de données au lieu 

choisi et validé par la volée 
5. Le stage est confirmé par le secrétariat auprès du service choisi
6. Après la première analyse de pratique, un contact est établi par 

l’étudiant·e avec le ou la PF en vue d’une visite préalable

Le choix du stage - procédure



Voir votre suivi de stages
Dans l’onglet «Mes inscriptions aux formations pratiques», consultez 
la liste de vos préinscriptions et de vos stages terminés
«Statut»
«Préinscrit» vous êtes en attente de validation par la responsable

de la formation pratique
«Accepté» vous avez été retenu·e sur cette place par la responsable

de la formation pratique
«Interrompu» la formation pratique a été interrompue
«Terminé» la formation pratique est terminée
L’icone PDF permet d’imprimer la liste de vos formations pratiques 
terminées ou interrompues

40



Inscription – dates sujettes à changement
1re étape, choix groupe prioritaire, du 30 août au 3 sept 2021 
Communication à F. Rebeaud et à C.-L. Tschabold par email
2e étape, consultation, du 6 sept au 10 sept 2021 (12h00)
• Parmi la liste des offres, vous choisissez, individuellement et par ordre de 

priorité, 3 places, pas celles déjà attribuées qui ne devraient plus apparaître 
sur le portail

3e étape, communication délai au 10 sept 2021 (17h00)
• Vous communiquez, par courriel adressé au groupe chargé de l’attribution 

des places, avec copie au reste de la volée, vos 3 choix 
4e étape, attribution entre le 13 sept 2021 et le 17 sept 2021 
• Sur la base de souhaits exprimés, le groupe attribue une place définitive à 

chacun·e et vous communique la décision. 
5e étape, préinscription du 17 sept (17h00) au 20 sept 2021 (12h00)
• Une fois la place attribuée et communiquée, chacun-e procède 

individuellement à sa préinscription sur le portail étudiant

41



Après l’inscription et avant de commencer
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• Répondre rapidement au secrétariat si des documents 
sont demandés ou doivent être transmis 

• Photos
• Vaccins

• Appartements :  prendre contact avec le service ou la 
personne indiquée sur la base de donnée ou auprès de 
la responsable de module

Après le confirmation du secrétariat



Visite du lieu de stage 44

• Après la 1/2 journée AP préparatoire (en octobre)

• Faire connaissance de votre PF

• Visiter le service d’ergothérapie

• Explorer le déplacement

• Avoir un premier échange à propos de ce que 

vous souhaitez apprendre, ce qu’on souhaite vous 

faire apprendre, tant en terme de contenus et de 

modalités d’apprentissage que de modalités 

d’évaluation, en référence au CPT



Tout sur cyberlearn
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Les documents sur cybelearn 46



Les documents sur cyberlearn 47



• 9 juin : information générale sur la FP et sur le stage de niveau I
• Septembre: communication, choix et attribution des places 
• 7 octobre : AP en 4 groupes, Emmanuelle Bourloud, 

Julie Desrosiers, Virginie Stucki, Sylvie Meyer
• 22 novembre : démarrage des stages
• Noël vacances
• 13 et 14 janvier: AP
• 4 février janvier : fin du stage 
• 21 Février : AP post-stage

Calendrier


