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La formation pratique dans la HES-SO
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Terminologie

FP = Formation Pratique ou stage

PF = Praticien Formateur ou Formatrice. Sont titulaires d’'un
CAS de PF et agré-e's par la HES-SO

Ergothérapeute-référent-e = I'ergo qui suit I'étudiant-e en
stage lorsque le ou la PF est peu présent-e ou d’'une autre
profession

Enseignant-e-référent-e = la personne de la filiére qui suit en
stage un groupe d’étudiant-e-s (personnel de la filiere ou
vacataire)

CPT = Contrat Pédagogique Tripartite
AP = Analyses de Pratique TS



Définition

« La FP de la HES-SO est une mise en situation
professionnalisante de I'étudiant-e afin qu’il ou elle
développe des compétences professionnelles,
relationnelles et sociales acquérant ainsi une attitude
reflexive le ou la conduisant en permanence a interroger
sa pratique et faire émerger de nouveaux savoirs »
(Dossier d’information de la Formation pratique HES-SO, juillet, 2008)

TS



Le dispositif HES-SO de la FP un systeme

a 3 piliers

Logisti . .
ogistique Financier
Base de > < .

. 60.— par jour
données

# étudiant santé

Pédagogique
Des obligations
d’encadrement de

I’étudiant Ts



Un partenariat a 3 niveaux

. 3 Convention sur la FP : HES-SO et établissements
' 2 Accord de partenariat : HETSL et établissement

F' |
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La formation pratique dans la filiere
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Pour chaque période de formation pratique h
2 modules impliqués

r

4 )
2391 Form prat niv |
2372 intégration 2 — U1
\§ J
4 )
Démarche
G J

\_

3592 Form prat niv I
3574 intégration 4 - U1

J

-

\_

Les modeles et les
preuves scientifiques

~N

r

J

\_

3693 Form prat niv Il
3675 intégration 5 — U1

~

J

-

\_

Le systéme de santé et
les trajectoires de client

~

J

TS



Cadrage

Formation pratique Analyse de pratique

* Fiches modules formation * Fiches modules Intégration 2, 4
pratique et 5 unités 1

 Formulaire d’évaluation de la  Formulaires d’évaluation des
FP du programme bachelor analyses de pratique

« Manuel d’utilisation du
formulaire d’évaluation de la
FP du programme bachelor

Lire ces documents avant de commencer le stage
et avant de poser des questions a I'enseignant-e référent-e, a la
responsable de module ou au décanat

TS




La Supervision pédagogique

« Obligatoire

* Avec superviseur-e agre-e
« Confidentiel

* 10 heures

« Sur au moins 2 stages

1 crédit Integration 5

la démarche sera expliquée lors de la demi-journée
preparatoire

TS
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Les analyses de pratique
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Analyses de pratique

1 séance pré (1/2 )
1 séance pendant (2 jours)
1 séance post (1/2 jour)

- Par groupe, encadré par un-e enseignant-e référent-e

« CPT
- Rapport (intermédiaire et final)
« Visite de stage

TS
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Analyses de pratique

* Avant ('2j) : préparer le CPT

* Pendant (2 j): travailler sur la démarche a partir des
rapports intermediaires

* Apres (2 ) faire le point sur les apprentissages

* Visite de stage au milieu du stage (Et-PF-Ens,
discussion)

TS



CONTRAT PEDAGOGIQUE TRIPARTITE CPT

* QObijectifs souhaités/attendus
« prépares par I'etudiant avant le debut du stage
, discuté avec le ou la PF et
validé par enseignant-e reférent-e durant la
premiere semaine

 Moyens mis en place pour les atteindre
« Envisagés par |I'étudiant, propose par le ou la PF

« Modalités servant a vérifier I'atteinte des objectifs
* Proposes par le ou la PF

TS



Evaluation des analyses de pratique

* Par enseignant-e réferent-e
« En relation avec le niveau de stage

* Niv Il : Modeles et preuves scientifiques, 2 ECTS
* Niv lll : Systeme de santé et trajectoires, 3 ECTS

TS
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Evaluation des analyses de pratique niv |

Critéres

Commentaires

au 1/4 de point

1. Le contrat pédagogique tripartite (noté au moment de la remise du CPT a I'enseignant-e)

Total 0 /3
2. La visite de stage (présence obligatoire)

Total 0 /3
3. Session d’analyse de pratique (présence obligatoire)

Total 0 /3
4. Le rapport intermédiaire (un rapport rendu hors délai obtient 0 point a chacun des criteres ci-dessous)

Total 0 /4
5. Le rapport final (un rapport rendu hors délai entraine un Fx au module)

Total 01/5
6. Session d’analyse de pratique post-stage (présence obligatoire)

Total 0 /2

Total final 0 /20

Note finale sur 6 et au quart de point (total des points / 20 x 6): 0,00

TS
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L’évaluation du stage par les PFs
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EI Nous ne po

Ts Ch. des Abellles 14 « 1010 Lausanne « Suisse

Filiére Ergothérapie

+41{0)21651 6250 ~www.hetsl.ch

uvons pas afficher 'image.

Haute école de travail social et de la santé Lausanne

Hes-so

Maste Ecate Spdcialinde
de Sahve ccodern

FORMULAIRE D'EVALUATION DE LA FORMATION PRATIQUE DU PROGRAMME BACHELOR - PEC 2012

NOM ET PRENOM DE L'ETUDIANT-E / VOLEE

INSTITUTION

SERVICE

PRATICIEN-NE FORMATEUR-TRICE
DATES DE STAGE

NIVEAU |

NIVEAU Il

NIVEAU Il

JOURNEES D'ABSENCES ET MOTIFS

Domaine d'intervention

|:] Santé physique

DPsychosociaI et santé mentale

Domaines
au moins une fois
chacun sur les 3 stages

L

CARACTERISITIQUES LIEU D'ACCUEIL
(plusieurs possibilités, ne cocher que les principales)

Usagers

|:]Enfants
DAdoIescents
|:|Adultes

|:] Personnes agées

Type de service
|:|Service hospitalier de soin aigus
:lService de rééducation/réadaptation
:Centre ou Hopital de jour
|:|Long séjour, hébergement, placemen
|:|Service ambulatoire, pratique privée
:Domicile, santé communautaire
[ Pratique privée
:lAutre

par les PFs

Evaluation du stage

—
4



Catégories de compeétences

1. Démarche professionnelle en ergothérapie

2. Moyens et techniques d'évaluation et d'intervention

3. Habiletés relationnelles, communication et collaboration
4. Engagement de 'apprenant

5. Gestion et promotion de I'ergothérapie

TS
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par les PFs

avant Pendant A la fin
CATEGORIES ET COMPETENCES ATTENTES EVALUATION INTERMEDIAIRE PERFORMANCES
POND| SO
5 Gestion et promotion de I'ergothérapie 1 2 3 4 |Non acquis Acquis (0,5 1 15 2 25 3 35 4
5,1  Administre le dossier client _—
5,2 Organise ses propres activités —
5,3 Gére du matériel et de I'équipement -
5,4 Promeut et développe la profession >
5,5 v .
5,6 L
o] ¢ v [ ns
COMMENTAIRE

Evaluation intermédiaire:

C’est la différence
aprés avant qui

Evaluation du stage

Evaluation finale: ' com pte

\__/

—
4



EI Nous ne pouvons pas afficher I'image.

Evaluation du stage convertie par I’école

Date de rédition du rapport de stage au praticien formateur ou a la praticienne formatrice:

VALIDATION DE LA PERIODE DE FORMATION PRATIQUE PAR LE PRATICIEN FORMATEUR OU LA PRATICIENNE FORMATRICE

Echelle de conversion

Nombre de points attendus: 82 H 241
i arithmétique et
Nombre de points obtenus: 77 H
automatique
Pourcentage de réussite: 94%

Le praticien formateur ou la praticienne formatrice: signature

B — | 95 - 100 (I3
étudiant-e: signature

Lieu et date: 90 = 94 55

85 - 89 S)
SOERZIl 4.5

VALIDATION DU MODULE FORMATION PRATIQUE S.ER.SO

X MO0 w>

IIIIIIII O\o

Note B 75-79 4

Le ou la responsable du module : Floriane Rebeaud 70-74 3.5

Lieu et date: 65 - 69 3

sceau et signature signature 60 - 64 2.5 Fx

TS



Evaluation du stage

En résumeé

« Attentes, expliquées a lI'étudiant-e, décidées par PF

« Evaluation des performances (intermédiaires et
finales) établies par PF mais discussion avec
I'étudiant-e

« Seuil de réussite: 75%

« Conversion par I'école en note et attribution de 10
ECTS

TS
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Les directives de formation pratique
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Directives d'application de la formation pratique

de la filiere Bachelor en Ergothérapie de la HES-SO
(PEC 2012)

La Commission de filiére,

vu le Réglement de filiere du Bachelor of Science (BSc) HES-SO en ergothérapie, du 15 juillet 2014
vu le Réglement sur la formation de base (bachelor et master) HES-SO, du 15 juillet 2014

vu le Plan d’études cadre de la filiere bachelor en ergothérapie, du 6 juillet 2012

vu la Convention sur la formation pratique HES-SO, d’aolt 2018

vu I'’Accord sur l'organisation de la formation pratique, HES-SO, d’aolt 2018

arréte:
l. DISPOSITIONS GENERALES
Article premier
Objet Les présentes directives visent a préciser les conditions normatives,

administratives et pédagogiques dans lesquelles la formation pratique s'effectue.

2Elles réglent les droits et les devoirs dans la formation pratique des étudiant-e-s,
des praticiens formateurs ou des praticiennes formatrices, des enseignant-e's de
I'école.

3L’expression «période de formation pratique» ou le terme «stage» sont équivalents.

)
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Les directives d’application de la formation
pratique reglent

lll. Organisation

lI. Dispositions o V. TAches et V. Validation de la
contrgctuelles gles peggdes g responsabilités formation pratique

» Confirmation * Buts * Etudiant-e * Modalités

« Indemnité et « Organisation . PF d'évaluation de
frais - Document - Enseignant-e la FP

* Durée du travalil référent-e * Interruption
conges,  Effets des
vacances absences

« Absences * Période de FP a

- Assurances refaire

« Vaccinations * Procédure en

« Annulation cas de risque

d'échec
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Directives d’application de la formation
pratique

* Présence obligatoire en stage et aux analyses de
pratiques

 Les horaires sont ceux du service d’accuell

« Y] par semaine libéré pour travail personnel en
rapport avec le stage donc un 100% c’est 90% dans le
service

TS
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Le choix des places de stage
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L’offre de stage - le choix du stage

* Proposée par I'Ecole, suite a une sollicitation de tous
les lieux proposant potentiellement des places de
stage

* Aucune déemarche aupres des etablissements par
les etudiant-e n'est admise

* Les étudiant-e's se réepartissent les places offertes en
respectant 3 criteres et les éventuelles
demandes/contraintes imposeées par I'école

TS



Les 3 criteres du choix du stage

Domaine d’intervention Types de service Population

» Santé physique » Service de soins aigus » Enfants
* Psycho-social et santé » Service de « Adolescents
mentale réadaptation « Adultes
» Etablissement de jour  Personnes égées

|| est obligatoire + Long séjour,

de réaliser au hébergement, Au fil des 3 stages
moins un stage placement rencontrer des

dans chaque « Service ambulatoire Populations diverses et
domaine - Pratique privée exercer dans des types

« Domicile. service différenciés de services

communautaire
» Ecole spécialisée

TS



Directives d’application de la formation
pratique de formation pratique

« Etudiant-e-s prioritaire (art 11)
* Raison
« Besoins particuliers : famille, santé

« Reépetition ou reprise du module apres échec ou
arrét

* Procédure

 Demande motivee via décanat ou responsable de
module

TS



Le fichier xlsx des stages
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Connexion au portail étudiant
https://age.hes-so.ch

Connexion a IS-Academia

Switch AAL Login local
Se connecter avec: ~AAl
HES-SO - Haute Ecole Spécialisée de Suisse occidentale v

|| Se souvenir de mon choix pour cette session.

Connexion

Informations

AGEP --- Version ISA 1710 - AGEP
02.12.2017

Liens & documents N

34

Utilisez votre
compte AAI
pour vous
authentifier

~m
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Liste des offres

Dans le portail étudiant, 'onglet «Périodes de formation pratique»
permet de voir la liste des offres disponibles

Pour visualiser la liste des offres, sélectionnez la bonne période
de formation pratique PFP (ER 19-22 / Niveau I)

Vous pouvez chercher dans la liste des offres par:

Nom d’institution
Canton

Type de service
Champ d’intervention

Population

TS



Liste des offres

Horaires | Inscription aux cours | Inscription aux examens | Consultation des résultats | Documents Périodes de formation pratique

Inscriptions aux formations pratiques Mes inscriptions aux formations pratiques

\
Haute Ecole Haute école de travail ~ Q

PFP ER18-21/Niveaull ~ @
Institution :O

S S
Les offres sm\Qnsult ¥ our cette PFP
> &

Préinscriptions aux formations pratiques

Nombre de Nombre

Haute Mode Pré-

54/54 Ecole d'enseignement Du Au I@tion Canton Pays Orientation(s) p!aces. fle pr_é- Inscription Type de
disponibles inscrits

Haute @ QPMAD =
école de ER ¢ %CMS Yverdon -
travail v Q 18- \ Ergothérapie

1 social et Plein temps 17.08.2020 16. ?ho /. en pathologies Vaud Suisse 1 0 Service
de la ( au de la main et
santé - 0 1 des membres
Lausanne @ supérieurs
Haute O &
école de O ER .
travail Q 1821 (P e

2 social et Plein temps 17.08.% 16., 0 / _ Nadia Vaud Suisse 1 0 Pratiqu
de la Niveau

: Knuchel

santé - @ @ 11
Lausanne \
Haute Q %
école de ER
travail (b 18-21 Cabinet

3 social et Plein temps 17.08. 16.10.2020 / d'ergothérapie Vaud Suisse 1 0 Pratiqu
dela Niveau Au Duplex

& &
COO

N
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Information sur I'offre
S|
o)
%)

(
Information sur l'institution

Dans la liste des offres %

Alter-Ergo - Centre d'ergothérapie ambu@&ire de la Gruyére

Cliquez Sur Ie nom Adresse Rue deVevey@

. . . lF;ocalité ;5;0 Bulle Q
de linstitution éo
1 Lien Google Map Q
pour afficher . $
IeS |nf0rmat|0ns Population(s) /}Ft\sce&&fants Adultes

Contexte(s)
institutionnel(s)

diSponibIeS Site web é tt| /alter -ergo.ch/
D ioti \ §sur 9 semaines a 100 % du 27 avril au
escripti \Q {iin 2020.

sur chaque offre
q Personne de con& po&udlanl

(@) \
Nom : Debrit nn
Téléphone 1 5 7 03
Email : sde@ter@b bhin.ch

Eludla ro i Qlts

@

Q

A
Q/fo
<

TSL,



Faire une préinscription 38

* Vous ne pouvez pas faire de préinscription pendant la période de
consultation

* Pour faire une préinscription, cliquez sur la coche sous «Préinscription», la
coche devient verte

* Vous ne serez inscrit-e-s que lorsque le portail étudiant affichera le statut
«acceptér», c’est-a-dire validé par la responsable de la formation pratique

* Pour corriger une préinscription (en cas d’erreur), cliquez a nouveau sur la

coche. Elle n’est alors plus verte. Puis vous pré-inscrire a nouveau a la
bonne adresse.

TS



Faire une préinscription

Documents

Préinscriptions aux formations pratiques

Haute Ecole Haute école de travail ~

PFP ER 18-21/Niveau ll ~

Institution

Les préinscriptions sont ouvertes pott)@tte PFP
Haute Mode ituti
54/54 Ecole drenseignement Du Au PFP lnstltutlonA Canton Pays

Haute
école de ER
travail 18-21

1 social et Plein temps 17.08.2020 16.10.2020 / Vaud Suisse
de la Nivea@ de la main et
santé - 11 des membres
Lausanne s\ supérieurs
Haute .,
ecole_de \ ER Cabinet
travail 18-21 d'ergothérapie

2 social et Plein temps 17.08.2020  16. Ebu / e Vaud Suisse
de la Niveau Knuchel
santé - ‘Q @ I
Lausanne % Q
Haute \@ > cb
école de \ ER
travail Q 18-21 Cabinet

3 social et Plein temps .2020 .10.2020 / d'ergothérapie Vaud Suisse
de la Niveau Au Duplex

santé - @+ ) 666 hig

Nombre de
Orientation(s) places
disponibles

Nombre
de pré-
inscrits

Pré-
inscription

Type de

Service

Pratiqug

Pratiqug

N
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Voir votre suivi de stages *

Dans l'onglet «Mes inscriptions aux formations pratiques», consultez
la liste de vos préinscriptions et de vos stages terminés

«Statut»

«Préinscrit» vous étes en attente de validation par |la responsable
de la formation pratique

«Accepté» vous avez éte retenu-e sur cette place par la responsable
de la formation pratique

«Interrompu» la formation pratique a été interrompue
«Terminé» la formation pratique est terminée

L’icone PDF permet d’'imprimer la liste de vos formations pratiques
terminées ou interrompues

TS



Le choix du stage - procédure

Choix des étudiant-e prioritaires
Places disponibles communiquées a la volée

La volée s’organise pour répartir les places (env. 15 jours).
Généralement 3 choix, négociation, puis tirage au sort

Les étudiant-e-s s’inscrivent sur la base de données au lieu
choisi et validé par la volée

Le stage est confirmé par le secrétariat auprés du service choisi

Apres la premiere analyse de pratique, un contact est etabli par
I'étudiant-e avec le ou la PF en vue d’une visite préalable, apres
le ok donnée par la responsable de module

TS



Inscription — dates sujettes a changement 2

1re étape, choix groupe prioritaire, du 29 aolt au 2 sept 2022
Communication a F. Rebeaud par email

2¢ étape, consultation, du 5 sept au 12 sept 2022 (12h00)

« Parmi la liste des offres, vous choisissez, individuellement et par ordre de
priorité, 3 places, pas celles déja attribuées qui ne devraient plus apparaitre
sur le portalil

3¢ étape, communication délai au 12 sept 2021 (17h00)

*Vous communiquez, par courriel adresse au groupe charge de l'attribution
des places, avec copie au reste de la volée, vos 3 choix

4¢ étape, attribution entre le 13 sept 2022 et le 20 sept 2022

- Sur la base de souhaits exprimés, le groupe attribue une place définitive a
chacun-e et vous communique la décision.

5¢ étape, preinscription du 20 sept (1/7h00) au 23 sept 2021 (12h00)

* Une fois la place attribuée et communiquée, chacun-e procéde
individuellement a sa préinscription sur le portail étudiant TS
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Apres l'inscription et avant de commencer

TS



Apres le confirmation du secrétariat

» Reépondre rapidement au secretariat si des documents
sont demandés ou doivent étre transmis

 Photos
 \Vaccins

« Appartements . prendre contact avec le service ou la
personne indiquee sur la base de donnee ou aupres de
la responsable de module

TS
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Visite du lieu de stage

Apres la 1/2 journée AP préparatoire (en octobre)
» Faire connaissance de votre PF

* Visiter le service d’ergothérapie

» Explorer le déplacement

* Avoir un premier échange a propos de ce que
vous souhaitez apprendre, ce qu’'on souhaite vous
faire apprendre, tant en terme de contenus et de
modalités d’apprentissage que de modalités
d’évaluation, en référence au CPT

TS
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Tout sur cyberlearn

TS



Les documents sur cybelearn

20_19_18_ER_FORMATION PRATIQUE PROGRAMME PEC 2012

M, Forum des nouvelles

» TOUTOUVRIR W TOUT FERMER

© BASE REGLEMENTAIRE GENERALE »

© NIVEAU I11- BSC3 - VOLEE 17-20 DEMARRAGE PREVU 4 MAI 2020 »

TS
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Les documents sur cyberlearn

© BASE REGLEMENTAIRE GENERALE +*

Durant le congé de F. Rebeaud du 1 janvier au 31 aoGt 2020, Sylvie Meyer assure la fonction de responsable de stages

Responsable Floriane REBEAUD floriane.rebeaud@eesp.ch
Toutes les questions relatives aux places de stage, aux contrats et a la validation des stages des étudiant-e-s réguliérement immatriculé-e's a |'eesp lui sont adressées.

Les mémes questions pour les étudiant-e-s en mobilité internationale sont adressées a Sylvie Meyer sylvie.meyer@eesp.ch

. Directives de formation pratique filiére ergothérapie
Toutes les régles qui définissent les conditions de réussite des stages et les procédures a suivre
. La mission de la Formation pratique
. Descriptif de la fonction du Praticien formateur ou de la Praticienne formatrice
. Le profil du Praticien formateur ou de la Praticienne formatrice
. Contrat pedagogique tripartite (CPT)
.WJ, Contrat pédagogique tripartite
Préparation des objectifs de formation pratique de chaque étudiant-e. Les parties pour le contrats sont I'étudiant-e, le ou la praticien-ne formateur-trice et I'enseignant-e référent-e. Le
. Explicatif du Contrat pédagogique tripartite
8 Compétences ENOTHE-COTEC. pdf

.X,'I Formulaire d'évaluation de la Formation pratique - version informatique

Nouvelle version pour 2020. Il n'y a pas de changement de contenu
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CALENDRIER

8 juin: information générale sur la formation
pratique et sur le stage de niveau |

Début septembre: communication des offres de
niveau |

Mi-septembre: choix des places

Fin septembre: constitution des 4 groupes
d’analyses de pratique (vos enseignantes
reférentes: Mme Sylvie Meyer, Mme Anne
Deblock, M. Romain Bertrand, Mme
Emmanuelle Bourloud)

AP Pré-stage: 5 octobre matin

Démarrage stage: 21 novembre

AP pendant le stage: semaine du 9 au 13 janvier
Fin Stage: 3 février

AP post stage: 20 février matin
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