Module MAP AH & TS: séance de gestion de projet
[bookmark: Séance_no_:][image: ]    Séance no : Date et durée :


	Animation de séance
	

	Liste présences
	






	Ordre du jour :
	Présenté par
	Document
	Resp.
	Délai

	1.
	Adoption et validation du dernier PV
	Tous
	
	
	

	2.
	Etat du projet
	Tous
	
	
	

	3.
	Règles du groupe
	
	
	
	

	4.
	Points à traiter
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	
	

	7.
	
	
	
	
	

	8.
	Divers
	
	
	
	

	9.
	Points à reprendre
	Tous
	---
	---
	

	10.
	Organisation de la prochaine séance
	Tous
	---
	---
	

	11.
	Evaluation de la séance
	Tous
	---
	---
	




	Gestion de séance / Rôles

	Animateur
	Garant du
temps
	Garant des
sujets
	PVist
	GarantS des
règles
	Professeur-s

	
	
	
	
	
	



	Evaluation / Scores

	
	Non
	na
	Oui

	J'ai été écouté
	
	
	
	
	
	
	

	J'ai cherché la contribution des autres
	
	
	
	
	
	
	

	Je me suis senti engagé et responsable pour nos décisions
	
	
	
	
	
	
	

	J'ai suivi les règles que nous sommes données
	
	
	
	
	
	
	

	J'ai été ouvert face à notre team
	
	
	
	
	
	
	

	Le team a été ouvert avec moi
	
	
	
	
	
	
	

	Nous pouvons améliorer notre travail d'équipe
	
	
	
	
	
	
	



Suggestions d’amélioration :



	Procès – verbal :
	Resp.
	Délai

	1.
	Adoption et validation du dernier PV
	
	

	2.
	Etat du projet
	
	

	3.
	Règles du groupe
	
	

	4.
	Points à traiter








	
	

	5.
	








	
	

	6.
	







	
	

	7.
	







	
	

	8.
	Divers



	
	

	9.
	Points à reprendre


	
	

	10.
	Organisation de la prochaine séance



	
	

	11.
	Evaluation de la séance
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