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1. Introduction

Zotero est un logiciel de gestion bibliographique open source et gratuit. |l permet d’organiser
des références bibliographiques et d’étre intégré a un logiciel de traitement de texte (Word,
Libre Office, etc.) afin d’y générer des citations et des bibliographies.

Zotero est un logiciel a installer en local, mais des connecteurs peuvent I'associer aux
navigateurs web (Firefox, Internet Explore, Chrome, Safari, etc.).

2. Installer Zotero et ses compléments

Pour installer Zotero, se rendre sur le site de Zotero: www.zotero.org et cliquer sur

omins §
@ I_Z'[ e -Z' @

Zotero 7 for Windows /otero Connector

Your personal research assistant Save from your browser with a single click

Download (64-bit) Install Firefox Connector

Also available: Windows ARM

Installation Help

Commencer par installer Zotero 7.0 (1), suivre les étapes indiquées a |’écran et ouvrir le
logiciel.

Dans un second temps, installer le connecteur (2) qui permettra d’importer des références
directement depuis le navigateur. Suivre les étapes indiquées a I"écran. Aprés l'installation,
le connecteur devrait apparaitre dans la barre d’outils du navigateur via I'une des icnes
suivantes: [ ou &

Exemple avec Firefox :

r::’ EJ hitps:./fwww.hesge.ch/hets/

1 Ce présent guide a été élaboré en ayant pour référence Windows, mais Zotero existe également pour Mac et
Linux.


http://www.zotero.org/

3. Créer un compte

Créer un compte permettra d’utiliser Zotero sur plusieurs ordinateurs, mais aussi de partager
des collections de références avec d’autres utilisateurs (voir chap. 7).

1. Se rendre sur le site de Zotero : www.zotero.org et cliquer sur Login en  haut a
droite, puis sur Register for a free account:

Register for a free account Forgot your password?

/Login

Username or Email
Password

[ Remember Me

Keep me signed in

Login to Zotero

2. Remplir le formulaire d’inscription. Une fois I'e-mail de confirmation recu, cliquer sur le
lien permettant de confirmer la création du compte.

3. Ouvrir Zotero et cliquer sur Edition (si vous étes sur PC) ou sur Zotero (si vous étes sur
Mac), puis sur Parametres > Synchronisation

Zotero Pararnétres

& Générales

7= Synchronisation \

T, Exportation
‘= Citer

"

% Avancées

4. Entrer le nom d’utilisateur ou I'e-mail, ainsi que le mot de passe. Cliquer sur Régler la
synchronisation.


http://www.zotero.org/

4. Découvrir l’'interface

L'interface Zotero se développe en 3 volets :

o) Q B~ # Do~ O~ Q~ Champs & Marqueur.  Abolir la prison: lindispensable réforme pénale )
~ I ma bibliothéque Titre Créateur P D‘, Info ~
(57 Education inclusive Abolir la prison: I'indispensable réforme pénale Type de document  Livre 2
Bia ) Liberte, égalité, autonomie: handicap : pour en fi..  Jacob fiere .?bo!\r [ pEE: .
L l'indispensable réforme
8 Psychomotricité » = Participation de tous : passer des intentions aux..  Cometti ju pénale 2
> 5 =]
(3 Travail de Bachelor [| pas d'enfant: la valonté de ne pas engendrer Gotman Auteur  Ferri, Tony
8 Egalite » =1 Saving the World through Sacrificing Liberties? A ..  Bublitz ju Tetleginn
5 Liberte [0l Tous autonomes ! injonction des palitiques socia..  Rist et Ro.. it e L el =
= Mes publications Volume o
8 2]
Doublons Nb de volumes
Collections Références Détail de la référence

La barre d’outils propose différentes fonctionnalités :

Nouvelle collection...
Créer un nouveau dossier pour regrouper des références

Fichier Nouveau groupe...
Fichier > Nouvelle bibliothéque > Nouveau groupe...

Créer ou ajouter un groupe permettant de partager des références
g Nouveau document
Ajouter manuellement une référence
Pe Ajouter un document par son identifiant

Ajouter une référence via son identifiant (ISBN, DOI, etc.)

0~ Nouvelle note
Créer une note liée a la bibliotheque, a un dossier ou a une référence

[E% . Ajouter une piéce jointe
Joindre a la référence une URL, un fichier ou un lien vers le fichier

Q Recherche avancée
Rechercher dans la bibliothéque
Qv [ehamps & Marqueur: Champ de recherche
Rechercher dans la bibliothéque
Q) Localiser

Trouver la référence sur le web ou dans un catalogue de bibliothéque




5. Importer ou saisir des références

5.1.Depuis le navigateur

Attention : pour importer des références depuis le navigateur, Zotero doit étre ouvert sur
le poste.

Lors de recherche sur Internet, que ce soit dans les catalogues de bibliotheques (tels que
swisscovery? ou Renouvaud), les bases de données ou encore sur certains sites web, Zotero
permet de sauvegarder des références automatiquement. Dans la barre d’outils de votre
navigateur, l'icone représentant le type de document repéré apparait, tels que :

I‘Dl Livre = Document PDF
Regroupement de _

= références —, Siteweb

= Article &  Travail académique

Il suffit alors de cliquer sur I'icone et de sélectionner la collection dans laquelle la référence
doit étre enregistrée :

Enregistrer dans | Egalité v | "

| Filcer Collections |

= Ma bibliothéque ~ Cliquer ici pour
Education inclusive développer
I I’arborescence
Psychomotricité des collections

Travail de Bachelor
Liberté
= HETS
= Infothéque
14 juin
R Cliquer sur Terminer

Ajouter d’éventuels
marqueurs (= mots-
clés) a la référence

TMEII'EILIE'LII'E (séparés par des virgule: Termingé

2 Pour les articles récupérés via swisscovery, attention a bien vérifier 'import dans Zotero. Il subsiste des
lacunes et ceux-ci peuvent étre reconnus comme des livres ou chapitres de livre.
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La référence apparait directement dans Zotero, dans la collection sélectionnée.

Dans le cas ou il s’agit d’'une liste de résultats de recherche (icbne & ), une fenétre
intermédiaire apparait et permet de sélectionner les notices a sauvegarder. Cocher les titres
souhaités :

&) Extension Connector) - Zotero ltem Selector — Mozilla Firefox

Select which items you'd like to add to your library:

Lien social et politiques

Le lien social

Lien social : le forum social hebdomadaire du jeudi

Insatisfaction dans le lien social

Le lien social

Lien social et politiques - RIAC : revue internationale et interdisciplinaire de sciences humaines cons:
Mouer le lien social : pratiqgues de communication & lien social

Le sport créateur de lien social ?

Le lien social

Le lien social
< >
Select All || Deselect All Annuler || OK

Si nécessaire, compléter/corriger les données de la référence dans le volet de droite :

Z  Fichier Edition  Affichage Outils  Aide a m] =
£
[ Liberté G
@ \ @ e /'73 % e B ~ Q- Champs & Marqueur: Abolir la prison: lindispensable réforme pénale @
« Tl Ma bibliothéque Titre Créateur # | Binfo ~
[ Education inclusive Abolir la prison: lindispensable réforme pénale Ferri Epeldelicunen i e &
== [ Liberte, égalité, autonomie: handicap : pour en fi..  Jacob TS .ﬁ‘\.bo!lr B priEerE .
B . l'indispensable réforme
Psychamolricité » =/ Participation de tous : passer des intentions aux ...  Cometti T pénale
B Travail de Bachelor [ Pas denfant: la volonté de ne pas engendrer Gotman
[ egalite * = Saving the World through Sacrificing Liberties? & ... Bublitz T Collection
; 5 N° ds la coll. =3
£ Liberté Dl Tous autonomes !: injonction des politiques socia..  Rist et Ro... fela o —
= Volume
Mes publications 5
Nb de volumes Iz
Doublons
Edition
MNon classés .m
[1] Corbeille
Maison d'édition  Libre & solidaire

Ajout automatique du PDF associé a une référence :

Pour que le PDF associé a une référence soit automatiquement importé lorsqu’il est
disponible sur la méme page web que la référence, il est nécessaire d’effectuer la vérification
suivante :

1. Cliquer sur Edition > Paramétres > Générales
2. Vérifier que la case Joindre automatiquement les fichiers PDF... est cochée et cliquer
sur OK

5.2.Depuis un identifiant (ISBN, DOI, etc.)

Il est possible d’ajouter un document grace a son identifiant (par exemple : ISBN pour un
livre ou DOI pour un article).



Cliquer sur Ajouter un document par son identifiant 7" et coller 'identifiant :

N ——

o \d ¥ Champs & Marqy

i Entrer des ISBM, DOI, PMID, arXiv ID ou bibcodes ADS a ajouter a votre biblicthéque:
© https:ﬂdoi.orgf‘l[}.BQ1?’jidee.19‘|.t}[}[}6|

\C

5.3.8aisir une référence manuellement

Pour ajouter une référence manuellement, cliquer sur Nouveau document 27 Choisir le
type de document, puis remplir la grille dans la colonne de droite :

R # Tav O~ Qv champs & Marqueur: | Titre
Article de journal ~  Créateur #  DBinfo ~
Article de revue ction des politiques sociales ou fabrication collective Rist et Rouxel Type de document_Livre
i Titre
Chapitre de livre aire d'un manuel Darmon e
~ Auteur  (Mo... , (Préno.
Livre 3h Sacrificing Liberties? A Critique of some Normative Arguments in Unfit for th..  Bublitz
Collection
Thése de ne pas engendrer Gotman
N ds la coll.
asser des intentions aux actes Cometti T
Acte juridique volume
nie: handicap : pour en finir avec I'exclusion Jacob
Affaire Nb de volumes
) ensable réfarme pénale Ferri Edition
Article d'encyclopédie
Lieu
Article de colloque
Maison d'édition
Article de magazine Date
Audience Nb de pages
Balade (Podcast) Langue
Billet de blog S
Titre abrégé
Brevet
URL
Corte Consulté le
Courriel Archive
Document Loc. dans l'archive

5.4.Importer un PDF

Le PDF se trouve en ligne :

. . . . ~ =] A . .

Sile PDF se trouve en ligne, cliquer sur I'icone . Dans le cas ou celle-ci n’est pas cliquable,
télécharger le PDF et I'enregistrer sur I'ordinateur. Procéder comme expliqué au point
suivant.

Le PDF est enregistré sur I’ordinateur :

Importer le PDF dans Zotero en le faisant glisser-déposer dans la collection souhaitée. Puis
deux cas de figures se présentent :



1. Zotero crée un « document parent » comprenant la référence du PDF importé. Vérifier
cependant que les données soient correctes et completes :

Titre Créateur

v Droit et changement de paradigme Miramon

Miramon - 2019 - Droit et changement de paradigme.pdf

B/ info Notes Marqueurs Connexe

Type de document
Titre
¥ Auteur

Article de revue
Droit et changement de paradigme
Miraman, Jean-Marie o &

L'inflation des lois et textes des

quinze derniéres années a entrainé
dans les secteurs social et médico-
social injonctions et contraintes, et

Résumé

Zotero ne crée pas de « document parent » et il faut donc le créer en faisant clic droit
sur le PDF, puis Créer un document parent. Ensuite, remplir la grille de droite.

]

Quvrir PDF dans un nouvel onglet

o

Quvrir PDF dans une nouvelle fenétre

5 Localiser le fichier
il Mentrer dans la bibliothéque
Créer une note depuis les annotations

Ajouter 3 une collection >
Retirer le document de la collection...

T Mettre le document 3 la corbeille...
3] Etablir un rapport 3 partir du document...

Récupérer les métadonnées

Créer un document parent

[& Réindexer le document

Catalogue_modules-libres_sp24.pdf

Entrer un DOI, ISBN, PMID, arXiv ID ou bibcode ADS pour identifier ce fichier:

Saisie manuelle

L~ # @~ O~
Titre

> signalétique -1

<) Quelles figures masculines paternelles dans le champ dle la protection de Ienfance 7

</ Constitution du travail social en tant que discipline. Problémes épistémologiques et politiques

> [Y) catalogue_modules-libres_sp24

> & Approche, par la pédagogie, de la démarche d'auta-socio-construction: une “thécrie pratique” de I€d..

Créer un document parent Cancel

Veiller a sélectionner le
type de document avant
de compléter la grille !

Catalogue_modules-libres_sp24

~  Créateur 2 [Binfo A~

< _Type de document Document

Titre  Catalogue_modules-

Q> champs & Marqueur:

Loisel et Jean-Dit-Pannel s

libres_sp24
Jonckheere T Auteur  (Nom compl.
2 isison dédition
Vellas T Date
Langue

Titre abrégé
URL

Consulté le
Archive

Loc. dans Farchive

Catalogue de bibl.

Cote
Autorizations
Extra
Date d'ajout 16.09.2024 10:38:38
Modifié le  16.09.2024 10:38:38
Résumé ~

Ajouter un résume..

77 1 piéce jointe




6. Gérer ses références

6.1.Créer des collections

L'ensemble des références importées se trouvent dans Ma bibliothéque. Elles peuvent
également étre réparties en collection et sous-collections.

Pour créer une nouvelle collection, cliquer sur Nouvelle collection 3 .

Pour créer une sous-collection, faire clic droit sur la collection, puis Ajouter une sous-
collection. Toujours en faisant clic droit, il est possible de supprimer ou renommer une
collection.

=l h ﬁ. MNeouvelle sous-collection...

'in
D -
@ Renommer la collection
I
. E:-‘, Supprimer la collection...
[y c
1] Supprimer la collection et ses documents...
Bibli
g a T, Exporter la collection...
:= Créer une bibliographie a partir de |z collection...
3] Etablir un rapport 3 partir de |z collection...
Accompag

6.2.Insérer une référence dans une collection

Une référence peut étre glissée dans une autre collection. Celle-ci ne quitte cependant pas
la collection initiale.

6.3.Supprimer une référence

1. Pour supprimer une référence d’une collection, faire clic droit puis Retirer le document
de la collection.

2. Pour supprimer une référence de Zotero définitivement, faire clic droit, puis Mettre le
document a la corbeille.

Titre

Tous autonomes !t injonction des politiques sociales ou fabrication collective

= Socialisation: Petite histoire [l Montrer dans la bibliothéque

# = saving the World through ¢ . L
Ajouter une note

DI Pas d'enfant: la volonté de .
## hjouter une pigce jointe >
> |=| Participation de tous : pass

[ Liberté, égalité, autonomie £ Ajouter 3 une collection I >

U Abolir la prison: 'indispens 5:, Retirer le document de la collection...

D U?] Créer un Chapitre de livre

I R(' Dupliquer le doecument I

Mettre le document & la corbeille...

=h

T, Exporter le document...

Créer une bibliographie & partir du document...

3] Etablir un rapport a partir du document...
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6.4. Modifier ou compléter une référence

Il est fortement conseillé de vérifier les références importées dans Zotero afin que celles-ci
soient correctes. Pour modifier ou compléter une référence (par exemple, d’un article PDF),
sélectionner le document et ajouter les informations dans la grille présente dans le volet de
droite :

Titre ~  Créateur 2
[B Info ~
DI Tous autonomes !: injonction des paolitiques sociales ou fabrication collective Rist et Rouxel
Type de document Article de revue
=/ socialisation: Petite histoire d'un manuel Darmaon . 5
Titre  Participation de tous :
> = saving the World through Sacrificing Liberties? A Critique of some Normative Arguments in Unfit for th...  Bublitz T passer des intentions aux
actes
D Pas d'enfant: la volonté de ne pas engendrer Gotman
Auteur  (No... , (Préno...
> @ Participation de tor intentions aux acts .
Publication
D Liberté, égalité, autonomie: handicap : pour en finir avec I'exclusion Jacob T
D Abalir la prison: l'indispensable réforme pénale Ferri Himeas
D Pages
Date
Collection
Titre de la coll.
Texte de la coll.
Abrév, de revue
Langue
DOl
[
Titre abrégé
URL
Consulté le
Archive
Loc. dans I'archive
Titre ~  Créateur 2
[& Info ~
I Tous autonames !: injonction des politiques sociales ou fabrication collective Rist et Rouxel
Type de document  Article de revue
= Socialisation: Petite histoire d'un manuel Darmon
Titre  Participation de tous :
> =] Saving the World through Sacrificing Liberties? A Critique of some Mormative Arguments in Unfit for th..  Bublitz T passer des intentions aux
actes
D Pas d'enfant: la volonté de ne pas engendrer Gotman
Auteur  Cometti, Edwige
Cometti .
Publication Vie sociale
D Liberté, égalité, autonomie: handicap : pour en finir avec I'exclusion Jacob B
Volume 19
D Abolir la prison: lindispensable réfarme pénale Ferri Humeacls
D Pages 131-152
Date 2017
Collection
Titre de la coll.
Texte de la coll.

Abrév. de revue
Langue fr
DOl 10.3917/vsoc173.0131
ISSN 0042-5605
Titre abrégé  Participation de tous

URI

https://shs.cairn.info/revue-...
Consulté le  09.09.2024 10:13:14
Archive

Loc, dans I'archive
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6.5.Rechercher une référence

Zotero propose une recherche simple et avancée :

/ (:"@ Champs & Margueur: \

Recherche avancée Recherche simple
renvoie vers un formulaire de recherche dans tous les champs

recherche permettant la recherche de toutes les références

par champs

) Recherche avancée - o X
Rechercher dans la bibliothéque : [ Ma bibliothéque ~
Correspond ~ atoutesles v condition(s) suivante(s)

Titre = contient @
[ Rechercher dans les sous-collections  [] Ne montrer que les documents de niveau supérieur
[ inclure les documents parents et enfants correspondants
acer  Enrogisterlarcherce

Créateur Année 2

Titre

12



7.Partager une bibliotheque de références

Zotero représente également un outil de travail collaboratif. Ainsi, il est possible de partager
une bibliotheque de référence :

1. Pour créer un groupe, cliquer sur Fichier > Nouvelle bibliothéque > Nouveau groupe... :

z Edtion  Afichege  Outils  Aide
.

tonomes ! injonction de

Nouvelle collection. stion: Petite histoire d'un

oupe.. |

[ Nouvelle bibliothéque >] [ no

stion dle tous ; passer d
égalité, autonomie: han
Importer.. Ctrl-shift-1 3 prison: Vindispensable
Importer depuis le presse-papiers Ctrl-Shift-Alt-|

Exporter |a bibliothaque.

Quitter

2. Le navigateur s’ouvre sur le site de Zotero. Se connecter, entrer un nom de groupe et
configurer les droits d’acces :

Home  Web Library [NGNWEN Documentation Forums — Get Involved

Home > Groups > New group

Create a New Group
Search for Groups - Create a New Group

Group Name

Choose a name for your group
Congrés ARIC

Group URL: https://www.zotero.ora/aroups/ <number>

Group Type
Public, Open Membership Public, Closed Membership Private Membership
Anyone can view your group online Anyone can view your group online, Only members can view your group
and join the group instantly. but members must apply or be invited. online and must be invited to join.
O Choose a Public, Open O choose Public, Closed @ Choose Private Membership
Membership Membership

Create Group

3. Toujours sur le site de Zotero, cliquer sur Groups, puis sous le groupe précédemment
créé, cliquer sur Manage Members > Send More Invitations. Entrer les adresses e-mail

des utilisateurs avec qui partager le groupe.

Home Web Library [KSBMEN Documentation Forums — Get Involved

Home > Groups > Congrés ARIC > Settings

Congrés ARIC: Members Settings
Group Settings - Members Settings - Library Settings

Current Members

Username Full Name Member Since Role

MaelaHETS MaelaHETS 2024-05-10 09:53:00 Owner

Update Roles

Member Invitations

No pending invitations.

Send More Invitations

4. Revenir sur l'interface Zotero et synchroniser 3 pour voir apparaitre la nouvelle
bibliotheque :

Biblicthéques de groupe
> Congrés ARIC

> HETS

13



8. Créer une bibliographie a partir d’une collection de
références

1. Sélectionner la collection dont vous souhaiter créer la bibliographie et faire clic droit
pour sélectionner Créer une bibliographie a partir de la collection... :

e e b b s

B liberté

- E3 Nouvelle sous-collection...
=) Mes publications

Doublons /2 Renommer I collection
MNon classés Eg Supprimer la collection...
[l Carbeille @' Supprimer la collection et ses decuments..,

T, Exporter la collection...

>
Il HETS i= Créer une bibliographie & partir de la collection...

A Bibliothéques de gr ¢

~ [l Infotheéque

2. S’assurer que le style APA version 7 est bien sélectionné, puis sélectionner Copier dans
le presse-papier avant de cliquer sur OK :

TFotera - Créer une citation/bibliographie X
Style de citation :
American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Psychological Association (APA) Tth edition

American Sociological Association (ASA) 6th/7th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Cite Them Right 12th edition - Harvard

Gérer les styles...

Langue : Frangais (France)

I Mode de création: (O Citations @ B\b\iagra;lh\e

Méthode de création :
O Enregistrer au format RTF

O Enregistrer au format HTML

I @ Copier dans le presse-paplers

O Imprimer

3. Placer le curseur a I’endroit ou doit s’insérer la bibliographie.
4. Faire clic droit, puis Coller.
5. Effectuer les modifications de mise en forme, si nécessaire.
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démocratigue. Lectures. Consulté a I"'adresse
http://journals.openedition.org/lectures/29709

Rist, B., & Rouxel, S. (2018). Tous autonomes ! : Injonction des politiques sociales ou fabrication
collective. Consulté a I'adresse http://data.rero.ch/01-R008859301/html?view=GE V1
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9. Citer et créer une bibliographie dans Word

9.1.Installer le plugin

Lors de l'installation de Zotero, un plugin est inséré dans Word :

Fichier Accueil Insertion Dessin Conception Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Aide Acrobat

i E7 $% Document Preferences

Z. . z [EJ Refresh
Add/Edit Add/Edit | Inset
Citation Bibliography = Note | 5= Unlink Citations

Zotero
Si celui-ci n’est pas présent, le télécharger en se rendant surle site de Zotero
https://www.zotero.org/support/plugins

Attention : si vous utilisez Word 365 et rencontrez un probléme, se rendre au chapitre 10.

9.2.Choisir le style de référencement

Cliquer sur Document Preferences et sélectionner la norme souhaitée (a la HETS, nous
utilisons le style APA — American Psychological Association 7th edition) :

B g
z Z z [E—!Refresh

Add/Edit  Add/Edit Insert L o
Citation Bibliography = MNote 55 Unlink Citations

Zotero Zotero - Préférences du document %

Style de citation :

American Chemical Society

American Medical Association 11th edition

American Political Science Association

American Sociological Association (45A) 6th/7th edition
Chicago Manual of Style 17th edition (author-date)
Chicago Manual of Style 17th edition (full note)
Chicago Manual of Style 17th edition (note)

Cite Them Right 12th edition - Harvard

Gérer les styles...
Langue:  Frangais (France)

[] Mettre a jour automatiquement les citations

Passer & un autre logiciel de traitement de texte...

> Options avancées

“ Cancel

9.3.Citer une référence lors de la rédaction (appel a citation)

1. Placer le curseur a I’endroit ol I'appel a citation (la référence) doit étre inséré.
l—lZ

2. Cliquer sur Add/Edit citation &

3. Deux options sont ensuite possibles :
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a. Utiliser le champ de recherche qui apparait et saisir I'lauteur ou le titre du
document qui est cité :

Ma bibliothéque
Participation de tous : passer des intentions aux actes

Cometti (2017), Vie sociale, n® 19(3}, 131-152.

b. Atteindre la vue classique de Zotero en cliquant sur 2. Celui-i permet
d’indiquer la page a laquelle se trouve initialement I'information (1) et d’ignorer
I’auteur si celui-ci est déja inséré dans le texte (2) :

Ajouter/Modifier la citation X

Qv [champs & Marqueur:

I Ma bibliothéque Titre Créateur 7
(3 Education inclusive o
B

[0 Abolir la prison: lindispensable réforme p... ~Ferri

3 psychomotricté IO Liberts, égalité, autonamie: handicap : po..  Jacob

~ £ Travail de Bachelor
[ Egalité

[ Liberté

> = Participation de tous : passer des intentio,

[ pas drenfant: Ia volonté de ne pas engend...  Gotman

> 2| Saving the World through Sarificing Liber...  Bublitz

18 Mes publications < Socialisation: Petite histoire d'un manuel Darmon

15 Non classés I Tous autonmes !: injonction des palitique... Rist et ..
22 Bibliothéques de gr..
> I HETS
1 Infothéque
> E314 juin
[~ aménagement

» 1 Bibliographies
— .

Préfixe : Page -

Suffixe : . [ ignarer l'auteur

Afficher I'éditeur... Sources multiples... Cancel

Sans I'auteur dans le texte :

« On ne peut parler de participation des personnes accompagnées que si leur parole est
écoutée et leur permet de contribuer aux décisions les concernant » (Cometti, 2017, p.
147).

Avec I'auteur dans le texte :

Selon Cometti (2017, p. 147), « on ne peut parler de participation des personnes

accompagnées que si leur parole est écoutée et leur permet de contribuer aux décisions les
concernant ».
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9.4. Modifier une référence

L’appel a citation peut étre modifié a tout moment en plagant le curseur dans la parenthese,
puis en cliquant sur Add/Edit Citation &, avant de re-cliquer sur la référence.

Add/Edit
Citation

'z- Rist et Rouxel, 2018
]

Tous autonomes & injonction des politiques sodiales ou fabrication
collective

Rist et Rouxel (2018), Presses universitaires du Septentrion: Villeneuve-
d'Ascq.

Page

Préfixe :

Suffixe :

[ ignorer lauteur

Ouvrir dans Ma bibliothéque

9.5.Créer une bibliographie des références citées dans le texte

1. Placer le curseur a I’endroit ou devra s’insérer la bibliographie.

2. Cliquer sur Add/Edit Bibliogaphy ‘2

Bibliography

3. La bibliographie apparaitra dans |'ordre alphabétique, a I'’endroit prédéfini :

Gérard Lavoie (2017)soutient que « l'inclusion scolaire ne se limite pas au seul lieu de

fréquentation et implique au contraire une révision en profondeur des systémes scolaires de
facon & ce qu'ils puissent accueillir tous les enfants, quels que soient leurs besoins. »

« L'éducation inclusive doit alors mettre en ceuvre les conditions de la participation sociale
de tous les éléves au sein de I'école. & {Martin, 2018

Lavoie, G. (2017). L'intervention auprés des é&léves présentant des difficultés
comportementales sous le prisme de |'éducation inclusive. La nouvelle revue de
Fadaptation et de la scolarisation, 77(1), 139-152.

Martin, C. de S. (2018). L'inclusion des éléves en situation de handicap au sein de I'école

primaire au prisme de leur participation sociale. La nouvelle revue - Education et
societé inclusives, 83 -84(3), 45-57.

9.6. Mise a jour des références

En cliquant sur Refresh [ERefresh les modifications apportées aux références seront
mises a jour.
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10. Importer des références a partir d’une
bibliographie (ex. : Word vers Zotero)

En copiant-collant des références bibliographiques au format texte, I'outil Anystyle permet
de créer un fichier importable dans Zotero (ex. : format BibTeX).

L’outil est accessible en ligne a cette adresse : https://anystyle.io/

1. Coller la ou les références et cliquer sur « Parse one reference » :

1. Parse

Association des éducatrices et des éducateurs spécialisés du Québec. (s. d.). Educateur spécialisé : favoriser
I'adaptation pour tous, en touttemps. Consulté 14 juillet 2020, & I'adresse https:ffwww aeesq.cafrieducateur-
specialise|

Vi

Parse one reference

2. Vérifier que les données correspondent correctement aux champs :

2. Edit

e D) 0 (TSI () 20 N (T ) I
Date m

e T T 0 (I (D) T (D 0 0
o (D 2 D D (D

3. Sauver au format BibTex.

4. Dans Zotero, cliquer sur Fichier > Importer, puis sélectionner « Un fichier (BibTex,
RIS, Zotero RDF, etc.) » et sélectionner le fichier BibTeX téléchargé au point 3.

11. Application sur Android et MacOS

Une application Zotero pour téléphone mobile et tablette existe sur I'app store a I'adresse
suivante : https://apps.apple.com/us/app/zotero/id1513554812 .

La bibliotheque de la HEdS (Haute Ecole de Santé Genéve) a élaboré un guide d’utilisation
sur tablette a I'adresse suivante: https://www.hesge.ch/heds/sites/heds/files/2023-
08/Zotero iPad.pdf .

Concernant la version Android, il s’agit pour l'instant d’une version béta limitée a 1'000
usagers. La limite augmentera lorsque I'application aura été testée plus en profondeur.
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12. Problémes fréquents

12.1. J’utilise Word 365 et ’onglet Zotero n’apparait pas.

Pour Windows et Mac (iOS)

1. Lancer I'application Zotero
2. Cliquer sur Edition > Paramétres (sur Mac : Zotero > Paramétres)

3. Sélectionner |'onglet Citer > Traitements de texte :

Zotero Paramétres X

48} Générales _—
Options de citation ~

—~ [ inclure les adresses URL des articles de journaux dans les références
> Synchrenisation

Quand cette option est désactivée, Zotero inclut les adresses URL dans Ia citation des articles de revue,
magazine et journal seulement si larticle ne précise pas les numéros de pages.

T Exportation

Qutils

& Avancées

Traitements de texte

Microsoft Word

Le module Microsoft Word est installé,

Réinstaller le module Microsoft Word

LibreOffice
Le module LibreCffice est installé.

Reinstaller le module LibreOffice

[ utiliser la fenétre classique d'ajout de citation

4. Installer le module pour Word si nécessaire et suivre les instructions d’installation

5. Ouvrir Word, I'onglet Zotero devrait apparaitre :

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION MISE EN PAGE REFERENCES PUELIPOSTAGE REVISION AFFICHAGE

H E_' 2% Document Preferences
Z Z E%Refresh

Add/Edit  Add/Edit .
Citation Bibliography €2 Unlink Citations

Zotero

Si le probléme persiste, suivre les marches a suivre a la page suivante.

-]
—
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Pour Windows

1. Ouvrir un document Word et aller cliquer sur Fichier > Options > Options avancées >
Général > Emplacement des fichiers

2. Double-cliquer sur Fichiers de démarrage :

Types defichiers: Emplacement:

Documents “Wh..\home\tiffany.gerber\Documents
Images

Modéles utilisateur WWhAtiffany.gerber\Microsoft\ Templates
Modéles groupe de travail

Récupération automatique de fichiers \ih. \AAppData\tiffany. gerber\Microsoft\ Word
Outils C:\...\Microsoft Office\Office16

Fichiers de démarrage

\vh\tiffany.gerber\Microsoft\Word\STARTUP

3. Copier-coller le chemin qui termine par STARTUP. Pour obtenir le chemin, cliquer
sur l'icbne dossier.

4. Ouvrez une fenétre de I'Explorateur de fichiers de Windows et coller le chemin
copié dans la barre de chemin. Une fenétre vide apparait avec le nom de STARTUP.

5. Ouvrez une autre fenétre Explorateur de fichiers et chercher le fichier de création
d’onglet Zotero, sous ce chemin :

Disque C > Program Files(x86) > Zotero > Extension >
zoteroWimWordIntegration@zotero.org > Install > Zotero.dotm

6. Copier le fichier Zotero.dotm et ne pas le déplacer ni le couper !
7. Coller ce fichier dans I'autre fenétre STARTUP de Windows précédemment ouverte
8. Fermer Word et le rouvrir : 'onglet Zotero apparait.

Pour Mac (i0S)

1. Ouvrir le Finder et appuyer sur les touches Cmd+Shift+G
2. Rechercher le dossier dans lequel se trouve le dossier :

zoteroMacWordIntegration
3. Copier le document Zotero.dotm

4. Ouvrir une deuxiéme fenétre de Finder et chercher le dossier : Startup/Word
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5. Coller a cet endroit le document Zotero.dotm

6.

Fermer Word et le rouvrir : 'onglet Zotero apparait.

Si le probléme persiste, consulter les bibliothécaires de I'Infothéque.

12.2. Je n’arrive pas a installer le connecteur Zotero sur Safari 13.

1.

Installer la version beta de Zotero : https://www.zotero.org/support/dev builds

Fermer et rouvrir Safari (en veillant a ce que Zotero soit ouvert) : le connecteur
devrait apparaitre.

Si le connecteur n’apparait pas, se rendre dans les préférences de Safari : Safari >
Préférences > Extensions

Activer |’extension Zotero.

Fermer et rouvrir Safari (en veillant a ce que Zotero soit ouvert) : le connecteur
devrait apparaitre.
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Infothéque de la Haute école de travail social

Haute école de travail social = HES-SO Genéve

Adresse physique : 16, rue Pré-Jérbme = 1205 Genéve
Adresse postale : 28, rue Prévost-Martin = 1205 Genéve
infotheque.hets@hesge.ch = www.hesge.ch/hets/infotheque
Tél. +41 22 558 54 22

Horaires : lu au ve de 9h00 a 18h00
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