Utiliser Teams en A006

1. Appuyez sur la tablette pour
I’enclencher

2. Appuyez sur le bouton «sources»

Sélection de lasource
3. Sélectionnez la source «PC Fixe» s

Cameéra Bluray
document

4. Allumez I'ordinateur fixe a c6té du bureau

5. Si vous utilisez le PC fixe, nous vous
recommandons d’utiliser une session
invité:

nom d’utilisateur: invite.hets

mot de passe: H3ts2014

Si vous vous connectez sur votre session
personnelle, attendez une 20aine de seconde
pour voir I'application Teams apparaitre dans les
applications.

Vous pouvez également utiliser votre ordinateur
personnel, voir page 4.
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Usage de Teams en A0O06

Rester connecté a toutes vos applications

‘Windows se souviendra de votre compte et vous connectera automatiquement a vos
1. Lancez I'application Teams e e e
nom d’utilisateur: prenom.nom@hes-so.ch e S st "
mot de passe: votre mot de passe AAl
2. Une fenétre apparait vous proposant de
rester connecté: cliquez sur «<NoNn». e

(¢

Bl Bassou Imad

3. Une fois Teams ouvert, cliquez sur votre

icone utilisateur.

Disponible >

P 4. Dans le menu, cliquez sur «paramétres»
& Déefinir le message de statut

[ Enreaqistré 5. Une fois dans la fenétre des paramétres,
£33 Paramétres sélectionnez «Périphériques»
Zoom — (100%) +

Raccourcis clavier

Parameétres x

£33 Général Périphériques audio

@ Confidentialité Installation personnalisée v HaUt-parIeur

it Notifications Sélectionnez «Crestron (Son

0 Periphériques reseeres Intel(R) pour écrans»

B Autoiisatois Crestron (Son Intel(R) pour écrans) AV ’ . .

- . [l s’agit tout simplement des
c haut-parleurs de la salle.
Microphone (AVer CAM340+) v

Micro

[£} Passer un appel test

Sélectionnez «Microphone
(AVer CAM340+)»

Sonnerie secondaire

Il s’agit cette fois du micro de

Aucun ¥ la caméra.
Caméra
Caméra
[— . Sélectionnez «AVer CAM340+»

Il s’agit de la caméra grand-
angle qui se trouve sur I’écran

» de I’ordinateur fixe.

A la fin, pensez a vous déconnecter de Teams pour que
les utilisateurs suivants ne se retrouvent pas sur votre
session!!
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Partage d’écran

Lors d’une réunion ou d’un appel Teams, vous pouvez partager votre écran en cliquant sur I'icbne
qui représente un rectangle avec une fleche dedans.

Vous avez ensuite le choix de partager tout votre écran ou de sélectionner une fenétre spécifique

Pour permettre a d'autres personnes - - 8
d'entendre votre contenu partagé, ~= ' 00:35 [Tl
incluez l'audio systéme. o~ ‘

Microsoft Teams YouTube - Mogzilla Firefox Cabinet de curiosités vers...  hi.ppix

Partager le son d’une vidéo

Si vous étes sur un PC, vous devez cocher I'option «inclure I'audio systéeme» !
Sinon, vos interlocuteurs a distance ne pourront pas entendre le son de la vidéo que vous partagez.

Indure I'audio systéme

PowerPoint

Ecran n® 1 Microsoft Teams YouTube - Mozilla Firefox Cabinet de cuniosités vers...  hipphbc

9
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Si vous utilisez votre ordinateur portable

Assurez-vous que la salle est
équipée d’un cable VGA ou HDMI Sélection de la source

permettant de connecter votre e
ordinateur. g document

De méme, assurez-vous que votre
ordinateur posséde les entrées
adaptées a ces types de cablages.

Une fois votre ordinateur branché, sélectionnez la
source «laptop» pour projeter le contenu de votre
écran d’ordinateur personnel.

Dans le cas ou vous souhaitez utiliser votre ordinateur
portable, pensez a connecter la caméra fournie par
I’établissement a votre propre ordinateur!

La caméra est branchée a I’ordinateur fixe de la salle.
Débranchez le cable USB pour venir le connecter a
votre propre ordinateur.

I (¢) - -

Parameétres périphériques BI

Bassou Imad

A nouveau, une fois dans Teams, cliquez
sur votre icone utilisateur, allez dans les
parametres puis dans «périphériques».

Disponible >
& Définir le message de statut

[lsvemio

Les réglages des périphériques sont les £33 Paramétres

mémes que ceux donnés en page 2!
Zoom — (100%) + =

Raccourcis clavier

En cas de probléeme, contactez Imad Bassou:
079 103 62 12

Pour améliorer le tutoriel, contactez Mélissa Monnier:
melissa.monnier@hesge.ch
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